KATALOG INFORMACIJA
OSNOVNE SKOLE ZUPA DUBROVACKA

Zupa dubrovacka, travanj 2011.




i. UVODNE NAPOMENE

Temeljem clanka 22. stavka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama ("Narodne novine",
broj 172/03. i 144/10) ovaj Katalog informacija sadrZi pregled informacija koje posjeduje, raspolaze ili
nadzire Osnovna $kola ZUPA DUBROVACKA. Katalog sadr#i informacije s opisom sadrZaja, namjenom,
nafinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Osnovna gkola ZUPA DUBROVACKA, kao tijelo javne vlasti, omoguéava pristup informacijama
na sljededi nadin:

1. putem sluzbene web stranice Skole:

e informacije o ustroju i nadleznosti Skole

informacije o zaposlenicima
informacije o aktivnostima Skole
informacije o pravnim i drugim aktima Skole
informacije o uéenickim aktivnostima
informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
informacije o nacinu i pravilima skolovanja
najave aktivnosti Skole
e objave priopcenja za javnost

2. neposrednim pruZanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup

informacijama,

uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe trazene informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrZe informaciju ili drugi
oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

-

Il. OSNOVNI PODATCI O OSNOVNOJ SKOLI ZUPA DUBROVACKA
Osnovna 3kola ZUPA DUBROVACKA obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i izvodi nastavu osnovnog obrazovanja i odgoja djece i

mladeizi.

Osnovna $kola ZUPA DUBROVACKA radi na tri lokacije. U mati¢noj zgradi $kole (nova zgrada)

na adresi Dr.A. Staréevi¢a 84, su odjeli od Li ll. te od V. do VII.. razreda, a u mati¢noj zgradi Zkole
(stara zgrada) na adresi Dr.A.Staréeviéa 76, su odjeli od I. do IV razreda. U Postranju se nalazi PS
Postranje s jednim kombiniranim razrednim odjelom . i Il. razred i jednim Eistim razrednim odjelom
lll. razred.

Djelatnost Osnovne $kole ZUPA DUBROVACKA je odgoj i obvezno osnovno 3kolovanje djece i
miadih.

Poslovi u okviru djelatnosti Osnovne $kole ZUPA DUBROVACKA:

e upisi u skolu i ispisi iz $kole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,

e organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s uc¢enicima
te vodenje odgovarajuce evidencije,

e vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o uc¢enickim
postignucima,

e izricanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,



e organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
e izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

e upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajednicki elektronicki
upisnik uéenika

Ustrojbene sluzbe u sastavu Osnovne $kole ZUPA DUBROVACKA su:

e strucno-pedagoska
e administrativno-tehnicka

Osnovnom $kolom ZUPA DUBROVACKA upravljaju ravnatelj i Skolski odbor.
Ill. SADRZAJ KATALOGA INFORMACLIA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje
nadzire Osnovna $kola ZUPA DUBROVACKA i to kako slijedi:
a} pregled informacija,
b) opis sadrzaja informacija,
¢} namjena informacija,
d) nadin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Osnovna $kola ZUPA DUBROVACKA posjeduje informacije, raspolaZe s informacijama i

nadzire informacije o:
e ustroju i nadleznosti Skole

zaposlenicima
aktivnostima Skole
pravnim i drugim aktima Skole
nacinu i pravilima skolovanja
ucenickim aktivnostima

e meduinstitucionalnim aktivnostima Skole.

b} Opis sadrZaja informacija

e ustroj i nadleinost Skole (opis djelokruga rada sluzbi)

e zaposlenici {osnovni podatci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanja
zaposlenika)

e aktivnosti Skole (3kolske i vanskolske aktivnosti)

e pravnii drugi akti Skole (Statut i pravilnici Skole, naputci i sl.)

e nacin i pravila Skolovanja
ucenicke aktivnosti (Vijeée uéenika)

e meduinstitucionalne aktivnosti Skole

c) Namjena informacija




Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d} Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na na€in i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

e pisanim putem na poStansku adresu Skole:
Osnovna $kola ZUPA DUBROVACKA
Dr. A. StarCevica 84
20 207 Mlini

e putem elektronicke poste na slijedecu adrese:

os-zupa-dubrovacka-001@skole.t-com.hr

o telefonom na slijedeéi broj:
020/486-258

e telefaksom na slijedei broj:
020/486-928

e usmenim putem:

osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Osnovne $kole ZUPA DUBRPVACKA radnim
danom od 10.00 do 12.00 sati .

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traZi pristup informacijama.
Ovlastenici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pladanja upravnih pristojbi.
Sukladno &lanku 19. stv.2. Zakona o pravu na pristup informacijama Osnovna 3kola ZUPA

DUBROVACKA ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih tro%kova od korisnika kojima je pruZena
informacija sukladno €lanku 17.istog Zakona.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ée proslijediti u
zakonskom roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva.

AZurirano, svibanj 2018.



