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PODRUČJE RADA


	
SADRŽAJ RADA
	
VRIJEME REALIZACIJE
	
SURADNICI

	







ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE
	





· Suradnja u organizaciji i planiranju rada škole za šk. god. 2020./21.
· Prijem novih učenika i raspoređivanje u razredne odjele
· Sudjelovanje u prihvatu učenika prvog razreda
· Rješavanje otvorenih pitanja s učenicima prvog do osmog razreda
· Izvanredni poslovi i intervencije






	






Kolovoz
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Tijekom godine
	






Ravnatelj
Tajnica
Stručno-razvojna služba
Učitelji
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PLANIRANJE 
I PROGRAMIRANJE
	


· Izrada plana i programa rada pedagoga
· Izrada i koordinacija Školskog preventivnog programa 
· Izrada Razvojnog plana škole
· Praćenja razvoja i napredovanje učenika
· Sudjelovanje u izradi Kurikuluma škole 
· Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole 
· Izrada plana i programa uvođenja pripravnika u samostalni rad
· Sudjelovanje u izradi programa rada stručnih vijeća 
· Sudjelovanje u izradi programa školskih projekata 
· Planiranje tematskih sjednica za učitelje 
· Planiranje tematskih roditeljskih sastanaka 
· Suradnja s ravnateljem i drugim sudionicima odgojno- obrazovnog procesa
· Praćenje i provjera E-dnevnika
· Teams- praćenje svih učenika, objave učitelja, objave za sat razrednika
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RAD NA POSLOVIMA PROFESIONALNOG USMJERAVANJA I INFORMIRANJA























NEPOSREDNI RAD   S UČENICIMA



	



• Pripremanje i održavanje tematskih satova razrednog odjela i tematskih roditeljskih sastanaka
• Profesionalno informiranje putem oglasnih ploča i internetskih stranica škole
• Organizacija tematskih sati razrednog odjela i roditeljskih sastanaka sa vanjskim suradnicima
• Individualno savjetovanje učenika i roditelja o izboru srednjoškolskog programa
• Evidentiranje  podataka za učenike na upisnim  stranicama
• Suradnja sa CISOK –om, Zavodom za zapošljavanje ,Školskom medicinom, srednjim školama, Obrtničkom i Gospodarskom komorom








· Prikupljanje podataka za predupis učenika u prvi razred
· Sudjelovanje u radu u Povjerenstvu za upis u prvi razred
· Sudjelovanje u formiranje odjela prvih razreda te upoznavanje razrednog vijeća sa strukturom odjela
· Provjera zrelosti djeteta za upis i analiza rezultata
· Individualni rad s učenicima koji manifestiraju neprihvatljive oblike ponašanja
· Praćenje realizacije dopunskoga i dodatnoga rada, izbornih predmeta, izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti
· Pružanje stručne pomoći učenicima s teškoćama  učenju, s lošim obiteljskim prilikama i drugim otežavajućim okolnostima
· Profesionalna orijentacija za učenike osmih razreda (anketno ispitivanje interesa (HZZO), predavanja, radionice, razgovori)
· Organizacija sistematskog pregleda za učenike osmih razreda osnovne škole
· „Upisi u prvi razred srednje škole“ (predstavljanje srednjih škola DNŽ u OŠ ”Župa dubrovačka”)
· Ažuriranje podataka u sustavu Upisi.hr, ispis prijavnice, ispis upisnice (prema potrebi)





· Priprema materijala za rad s učenicima razredne nastave u cilju poticanja razvoja intelektualnih sposobnosti i kreativnosti
· Povratno informiranje učenika, roditelja i učitelja
· Poticanje učenika uključivanjem u dodatne oblike rada, izbornu nastavu, izvannastavne  i izvanškolske aktivnosti
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RAD S RODITELJIMA
	



· Individualni/ili grupni savjetodavni rad sa svrhom pomoći roditelji u razumijevanju potreba učenika
· Tematski roditeljski sastanci 
· Intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u području prepoznatih poteškoća
· Poučavanje roditelja o vještinama roditeljstva i tehnikama discipliniranja te strategijama suočavanja s rizičnim ponašanjima
· Rješavanje otvorenih pitanja s roditeljima
· Individualni, grupni razgovori
· Upućivanje roditelja na načine ostvarenja prava, izvršavanje roditeljskih obaveza
· Održavanje predavanja/radionica na roditeljskim sastancima
· Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja
· Priprema za upis u srednju školu (informiranje, predavanje-online po potrebi)
· Upoznavanje i suradnja s roditeljima djeteta koje je upućeno na procjenu psihofizičkog stanja- utvrđivanje primjerenog oblika školovanja.
· Suradnja s roditeljima predškolaca (predavanje, upisi)
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RAD S UČITELJIMA

















	



· Rad s učiteljima na promjenama u radu na području prepoznatih poteškoća učenika
· Poučavanje učitelja o primjeni strategija učenja tehnikama vođenja razreda i upravljanja; prevenciji kriznih stanja i reakcijama na krizu
· Pomoć učiteljima u rješavanju odgojno- obrazovnih problema
· Pripremanje i realizacija stručnih predavanja (UV, RV)
· Organizacija tematskih roditeljskih sastanaka
· Upoznavanje učitelja s novim metodama rada
· Provedba preventivnih programa, programa nenasilja, Školskog preventivnog programa
· Stručno usavršavanje učitelja
· Suradnja s učiteljima o planiranju upisa djece u prvi razred
· Organizacija upisa djece u prvi razred osnovne škole
· Suradnja s razrednicima osmog razreda (profesionalna orijentacija)
· Praćenje i provjera E-dnevnika
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SURADNJA S ZDRAVSTVENIM, SOCIJALNIM, HUMANITARNIM I DRUGIM ORGANIZACIJAMA
	
Suradnja s:
· liječnicom školske medicine
· Dječjim vrtićem „Župa dubrovačka“
· Hrvatskim zavodom za zapošljavanje
· CISOK-om- profesionalna orijentacija
· ravnateljima i stručnim suradnicima osnovnih i srednjih škola
· Stručnim povjerenstvom za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta
· logopedom/ psihologom izvan škole (Opća bolnica Dubrovnik)
· Centrom za socijalnu skrb Dubrovnik, 
· PGP Gruda I PP Dubrovnik 
· Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo DNŽ
· Ministarstvom znanosti i obrazovanja
· Agencijom za odgoj i obrazovanje
· Upravnim odjelom za društvene djelatnosti, DNŽ
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OSOBNO STRUČNO USAVRŠAVANJE
	

· Sudjelovanje i prisustvovanje stručnim vijećima seminarima, konferencijama  i verificiranim edukacijama
· Praćenje inovacija putem literature i interneta
· Sudjelovanje u radu različitih sekcija i udruga
· Županijski i Međužupanijski stručni skupovi za stručne suradnike
· Stručni skupovi u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje, nevladinih udruga
· Individualno usavršavanje- praćenje znanstvene i stručne literature
· Usavršavanje u ustanovi- predavanja na sjednicama Učiteljskog vijeća
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BIBLIOTEČNO- INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	

· Vođenje pedagoške dokumentacije i učeničkih dosjea
· Planiranje i evaluacija vlastitog rada
· Dnevnik rada
· Analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog procesa (analiza uspjeha učenika u razrednim odjelima u I. obrazovnom razdoblju, prije proljetnog odmora te na kraju nastavne/školske godine)
· Realizacija Godišnjeg plana i programa te Školskog kurikuluma (praćenje, pomoć učiteljima, analiza)
· Poslovi stručnog usavršavanja i drugi izvannastavni poslovi
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