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	Vrijeme realizacije 
	Područje rada
	Opis 
	Suradnici

	Rujan
(9.)

Tijekom školske godine

	Pripremanje školskih odgojno – obrazovnih programa i njihove realizacije
	1. Planiranje i programiranje rada stručnog suradnika edukacijskog rehabilitatora
· Izrada godišnjeg plana rada edukacijskog rehabilitatora
· Izrada mjesečnog plana rada edukacijskog rehabilitatora 

	/

	
	
	2. Sudjelovanje u izradi pojedinih dijelova Godišnjeg plana i programa rada škole, stručno – razvojne službe i školskog kurikuluma


	Ravnatelj 
Stručno – razvojni tim

	
	
	3. Utvrđivanje odgojno – obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
· Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika 
· utvrđivanje obrazovnih potreba učenika s Rješenjem o primjerenom obliku školovanja
· utvrđivanje potrebnih promjena u školskom i drugim okruženjima za djecu s posebnim obrazovnim potrebama 

	Stručno – razvojni tim
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	4. Planiranje i programiranje neposrednog rada s učenicima 
· pregled dokumentacije djece s rješenjima o primjerenom obliku obrazovanja
· probir učenika s teškoćama u razvoju, specifičnim i mješovitim teškoćama učenja i drugim obrazovnim potrebama 

	Učitelji razredne nastave
Predmetni profesori 
Stručno – razvojni tim

	
	
	5. Utvrđivanje primjerenog odgoja i obrazovanja za učenike
· planiranje opservacije i testiranja učenika 
· pisanje dokumentacije potrebne za utvrđivanje primjerenog oblika odgoja i obrazovanja

	Stručno – razvojni tim
Učitelji razredne nastave/predmetni profesori
Liječnica školske medicine
Ured državne uprave u DNŽ


	
	
	6. Planiranje i programiranje rada s roditeljima
· Održavanje timskih sastanaka s učiteljima i roditeljima učenika 
· prezentacija strategija učenja za učenika
· planiranje intervencija

	Stručno – razvojni tim
Roditelji 
Učitelji razredne i predmetne nastave 

	
	
	7. Planiranje i programiranje rada s učiteljima, profesorima, stručnim suradnicima i stručno – društvenim organizacijama 
· Održavanje edukacija i radionica za  učitelje, profesore i ostalih uključenih u odgoj i obrazovanje učenika  o prikladnim postupcima za poticanje i edukaciju učenika s Rješenjem o primjerenom obliku školovanja
· pomoć učiteljima i profesorima pri izradi prilagođenog programa i individualiziranog pristupa za svakog učenika s Rješenjem 
	Učitelji razredne nastave
Predmetni profesori
Stručno – razvojni tim

	Tijekom godine
	Neposredni rad s učenicima 
	1. Individualni rad s učenicima 
· procjena
· edukacijsko – rehabilitacijski rad s učenicima kojima je potrebna pomoć u učenju i savladavanju školskog gradiva
· podučavanje strategijama učenja
· savjetodavni razgovori s učenicima na osobni zahtjev ili zahtjev drugih osoba uključenih u odgojno – obrazovni proces
· suradnja s roditeljima učenika s ciljem što obuhvatnijeg poticanja
	Stručno – razvojni tim
Učitelji razredne nastave
Predmetni profesori 
Roditelji učenika 

	
	
	2. Grupni rad s učenicima
· opservacija učenika u razrednoj sredini 
· opservacija grupne dinamike
· poticanje suradničkih odnosa među učenicima
· iskustvene radionice na temu različitosti i druge srodne teme

	Stručno – razvojni tim
Učitelji  razredne nastave
Predmetni profesori

	
	
	3. Utvrđivanje psihofizičke zrelosti djece pri upisu u prvi razred (svibanj)
	Stručno – razvojni tim 

	
	
	4. Provedba projekata s učenicima 
· projekt volontiranja učenika u različitim ustanovama/udrugama i slično na području grada Dubrovnika

	Stručno – razvojni tim 

	Tijekom godine 
	Poslovi koji proizlaze iz neposrednog rada s učenicima
	1. Pripremanje za neposredni odgojno – obrazovni rad s učenicima
· planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada s učenicima
· priprema i sudjelovanje u radu stručno – razvojnog tima
· izrada individualnog didaktičkog pribora

	Stručno – razvojni tim
Ravnatelj 
Školska liječnica

	
	
	2. Suradnja s roditeljima
· Uzimanje podataka o učeniku
· Savjetovanje roditelja o postupcima za poticanje i strategijama za rješavanje problematičnih situacija 
· Upoznavanje roditelja s nastavnim planom i programom, IOOP-om te izvještavanje o odgojno – obrazovnim rezultatima
· upućivanje rpditelja na dijagnostiku van školske ustanove ukoliko se iskaže potreba 
· suradnja u izradi programa pedagoškog praćenja

	Stručno – razvojni tim
Učitelji razredne nastave
Predmetni profesori 
Roditelji 


	
	
	3. Suradnja s učiteljima razredne nastave i predmetnim profesorima 
· pomoć pri izradi IOOP-a
· razmjena informacija o učenicima 
· didaktičko – metodička pomoć u ostvarivanju IOOP-a
· suradnja u cilju boljeg razumijevanje potreba učenika 
· predlaganje i pomoć pri izboru djelotvornih pedagoških postupaka prema učenicima

	Stručno – razvojni tim
Učitelji razredne nastave
Predmetni profesori 

	
	
	4. Suradnja sa stručno razvojni, timom škole
· Dogovor oko ustrojstva rada. formiranja razrednih odjela
· suradnja u pedagoškom postupanju i integraciji djece s teškoćama u razvoju 
	Stručno – razvojni tim
Ravnatelj

	
	
	5. Suradnja s ravnateljem 
· planiranje i programiranje rada
· analiza uspješnosti
· predlaganje načina za unapređenje odgojno – obrazovnog rada škole

	Ravnatelj
Stručno razvojni tim

	
	
	6. Suradnja s ustanovama koje skrbe o zdravlju, zaštiti, odgoju i obrazovanju djece i mladeži
· Suradnja sa zdravstenim ustanovama (psihijatri, psiholozi, logopedi, edukacijski rehabilitatori, liječnica školske medicine)
· suradnja s Centrom za socijalnu skrb
· suradnja s predškolskim ustanovama 
	Vanjski suradnici

	Tijekom godine 
	Vrednovanje odgojno – obrazovnih rezultata i provođenje projekata
	1. Statistički podaci škole
· Analiza realizacije IOOP-a (kolovoz)
· Analiza provedbe socijalno – pedagoških programa (kolovoz)


	Stručno – razvojni tim
Učitelji razredne nastave
Predmetni profesori 


	
	
	2. Pomoćnici u nastavi
· Edukacija pomoćnika u nastavi o učeniku za koje su zaduženi
· upoznavanje i koordinacija između učenika, roditelja, učenika, članova SRS i pomoćnika u nastavi
	Vanjski suradnici 

	Tijekom godine
	Stručno usavršavanje i konzultativni rad
	1. sudjelovanje na stručnim skupovima, aktivima i seminarima
2. sudjelovanje na Županijskim stručnim vijećima
3. sudjelovanje na edukacijama i radionicama vezanim za obrazovanje
4. praćenje literature
5. stručno – konzultativni rad s kolegama i stručnjacima 
	AZZO
Druge udruge i ustanove koje provode edukacije 

	
	Dokumentiranje 
	1. vođenje dnevnika rada i dosjea učenika
2. izrada mišljenja o učeniku 
3. vođenje evidencija o učenicima
4. obrasci za praćenje učenika u neposrednom edu.rehab.radu
5. obrasci za suradnju s učiteljima i stručnim suradnicima
6. obrasci za suradnju s roditeljima 
	/

	
	Ostali poslovi
	1. sudjelovanje u radu sjednica učioteljskog i razrednog vijeća 
2. Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti škole
3. administrativni poslovi 
4. poslovi planiranja i obrade podataka
5. zadaće utvrđene tijekom školske godine
	Stručno – razvojni tim
Ravnatelj
Učitelji razredne nastave
Predmetni profesori 



	Napomena 
	Svi navedeni poslovi obavljati će se u skladu s trenutnom epidemiološkom situacijom i preporukama. O provedbi radionica i projekata također će se odlučivati u skladu s epidemiološkom situacijom. 



